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Методические рекомендации по освоению дисциплины

ОП.03 Информационные технологии

Введение

Методические  рекомендации  содержат  методические  указания  и  пояснения  для

студентов  по  подготовке  и  выполнению  всех  аудиторных  видов  работ,  а  также  к

выполнению заданий для самостоятельной работы.

Цель  учебной  дисциплины  является  формирование  системы  знаний  в  области

технологий управления и обработки потока информации с применением вычислительной

техники.

Задачи учебной дисциплины:

- изучение  основ  современных  технологий  сбора,  обработки  и  представления

информации;

- формирование  умения  использования  современных  информационно-

коммуникационных  технологий  (включая  пакеты  прикладных  программ,  локальные  и

глобальные компьютерные сети) для сбора обработки и анализа информации.

В результате изучения дисциплины студент должен 

знать:

- назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, 

обработки, передачи и распространения информации;

- состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных 

технологий;

- базовые и прикладные информационные технологии;



- инструментальные средства информационных технологий;

В результате изучения дисциплины студент должен

уметь:

- обрабатывать текстовую и числовую информацию;

- применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;
обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя

средства пакета прикладных программ.

Общие рекомендации по изучению дисциплины

Для  успешного  овладения  дисциплиной  необходимо  выполнять  следующие

требования:

- посещать все лекционные и практические занятия;

- все  рассматриваемые  на  лекциях  и  практических  занятиях  темы  и  вопросы

обязательно фиксировать в тетради;

- обязательно  выполнять  все  домашние  задания,  получаемые  на  лекциях  или

практических занятиях;

- в  случаях  пропуска  занятий  по  каким-либо  причинам,  необходимо  обязательно

самостоятельно изучать соответствующий материал, фиксируя записи в тетради, а также

выполнять практические задания.

При  изучении  дисциплины  ОП.03  Информационные  технологии  обучающимся

рекомендуется  пользоваться  лекциями  по  дисциплине;  учебниками  и  учебными

пособиями;  периодическими  изданиями  по  тематике  изучаемой  дисциплины,

рекомендуемый перечень литературы приведен в рабочей программе дисциплины.

Запись  лекции одна из  основных форм активной работы студентов,  требующая

навыков и умения кратко, схематично, последовательно и логично фиксировать основные

положения, выводы, обобщения, формулировки.

В  качестве  общих  форм  организации  учебной  деятельности  студентов  можно

выделить: составление конспекта, подготовку информационного сообщения, выполнение

практической работы, тестирование.



Методические рекомендации по составлению конспекта

Конспект - сложный способ изложения содержания книги или статьи в логической

последовательности. Внимательно прочитайте текст. Уточните в справочной литературе

непонятные  слова.  При  записи  не  забудьте  вынести  справочные  данные  на  поля

конспекта.  Выделите  главное,  составьте  план,  представляющий  собой  перечень

заголовков, подзаголовков, вопросов, последовательно раскрываемых затем в конспекте.

Законспектируйте материал, четко следуя пунктам плана. При конспектировании

старайтесь выразить мысль своими словами. Записи следует вести четко, ясно.

При  оформлении  конспекта  необходимо  стремиться  к  емкости  каждого

предложения.  Мысли  автора  книги  следует  излагать  кратко,  заботясь  о  стиле  и

выразительности написанного.

Методические рекомендации по подготовке информационного сообщения

Это  вид  работы  по  подготовке  небольшого  по  объему  устно-  го/письменного

сообщения,  которое  может  быть  озвучено  на  практическом  занятии.  Сообщаемая

информация  носит  характер  уточнения  или  обобщения,  несет  новизну,  отражает

современный взгляд по определенным проблемам.

Сообщение отличается от докладов и рефератов не только объемом информации,

но  и  ее  характером  -  сообщения  дополняют  изучаемый  вопрос  фактическими  или

статистическими материалами.

При письменном оформлении задания, оно может включать элементы наглядности

(иллюстрации, демонстрацию).

Этапы подготовки сообщения:

- собрать и изучить литературу по теме;

- составить план или графическую структуру сообщения;

- выделить основные понятия;

- ввести в текст дополнительные данные, характеризующие объект изучения;
- оформить текст письменно (если требуется).

Критерии  оценки:  актуальность  темы,  соответствие  содержания  теме,  глубина

проработки материала, грамотность и полнота использования источников.



Методические рекомендации по подготовке к тестированию

Тестирование - это исследовательский метод, который позволяет выявить уровень

знаний, умений и навыков, способностей, а также их соответствие определенным нормам

усвоения, путем выполнения испытуемым ряда специальных заданий.

Следует понимать,  что тестовые задания могут быть представлены в различных

формах:

- задания  закрытой  формы,  в  которых  учащиеся  выбирает  один  или  несколько

правильных ответов из заданного набора;

- задание  на  дополнение  (открытые  задания)  требующее  самостоятельного

получения ответов;

- задание на установления соответствия (с множественным выбором), выполнения

которых связано с выявлением соответствия между элементами нескольких множеств;

- задание на установление правильной последовательности, в которых от учащегося

требует указать порядок действий или процессов и другие.

В  рамках  освоения  данной  дисциплины  предусматривается  текущее  и  итоговое

тестирование. Часть предлагаемых тестов входит в самостоятельную работу студентов.

Этапы подготовки к тестированию:

- внимательно  прочитайте  материал  по  конспекту,  составленному  на  учебном

занятии;

- прочитайте тот же материал по учебнику, учебному пособию;

- постарайтесь  разобраться  с  непонятным,  в  частности  новыми  терминами  и

конструкциями;

- ответьте на контрольные вопросы для самопроверки, имеющиеся в учебнике, 

конспекте и т.д.;

- кратко перескажите содержание изученного материала «своими словами».

- выучите определения основных понятий, условные обозначения, формулы и 

конструкции.



Методические рекомендации по подготовке к практическим занятиям

Практические  занятия  являются  одной  из  основных  форм  организации

аудиторной работы студентов ввиду практикоориентированности дисциплины.

В ходе подготовки к практическим занятиям необходимо изучить основную

литературу, ознакомиться с дополнительной литературой, новыми публикациями в

периодических изданиях: журналах, газетах и т.д.,  ознакомиться с программным

обеспечением. Дорабатывать свой конспект лекции, делая в нем соответствующие

записи  из  литературы,  рекомендованной  преподавателем  и  предусмотренной

учебной программой.

При  подготовке  к  практическому  занятию  по  дисциплине  ОП.03

Информационные технологии следует:
- внимательно изучить задание, определить круг вопросов;

- определить список необходимой литературы и источников, используя список, 

предложенный в рабочей программе дисциплины;

- изучить конспект лекций по данной теме;

- повторить основы работы с соответствующим видом программного обеспечения.

В  процессе  этой  работы  необходимо  понять  и  запомнить  основные

положения  рассматриваемого  материала,  примеры,  поясняющие  его,  а  также

разобраться в иллюстративном материале.

Заканчивать  подготовку следует закреплением материала,  с использованием при

необходимости соответствующих программных продуктов.

Критерии  оценки:  правильность  выполнения  работы  (отсутствие  фактических,

логических и других ошибок), полнота выполнения работы, своевременность выполнения.

Задания  выполненные  позже  установленного  срока  оцениваются  минимальным

количеством баллов.

Методические рекомендации к организации самостоятельной работы сту-
дентов

Самостоятельная  работа  студентов  является  обязательной  составляющей

подготовки студентов. Она способствует развитию самостоятельности, ответственности и



организованности,  творческого  подхода  к  решению  проблем  учебного  и

профессионального уровня.

Целью  самостоятельной  работы  студентов  является:  овладение  практическими

знаниями,  профессиональными умениями  и  навыками  деятельности  по  специальности,

опытом творческой, исследовательской деятельности.

Самостоятельная  работа  студентов  по  дисциплине  ОП.03  Информационные

технологии предполагает:

- самостоятельный  поиск  ответов  и  необходимой  информации  по  предложенным

вопросам;

- выполнение заданий для самостоятельной работы, в том числе тестов;

- изучение  теоретического  и  лекционного  материала,  а  также  основной  и

дополнительной  литературы  при  подготовке  к  практическим  занятиям,  подготовке

сообщений;

- подготовку  к  контрольным  работам  по  темам,  предусмотренным  программой

дисциплины.

Актуальный список основной и дополнительной литературы представлен в 

рабочей программе ОП.03 Информационные технологии.
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